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把 CSV 文件中的數據導入 Excel 工作表 

 

1. 下載及保存到的目標 CSV 文件到本機的文件夾。 

 
 

2. 使用標準 Excel 的空白工作簿。 

 
 

3. 在功能區選擇「數據」，在「獲取外部數據」工具欄點擊「從文

字檔」。 
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4. 彈出「導入文本文件」對話框，選擇需要導入的 CSV 文件，點擊

「匯入」按鈕。 

 

5. 彈出「匯入字串精靈」對話框，文件類型選擇「分隔符號」，「件

原始格式」選擇「65001 : Unicode (UTF-8)」，勾選「數據包含標

題」，點擊「下一步」按鈕。 
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6. 進入「匯入字串精靈」第 2 步，分隔符號勾選「逗點」，點擊

「下一步」按鈕。 

 
 

7. 進入「匯入字串精靈」第 3 步，「列數據格式」選擇「常規」，點

擊「完成」按鈕。 
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8. 彈出「匯入資料」對話框，「數據的放置位置」選擇「目前工作

表」的第一個單元格（也可以選擇新工作表），點擊「確定」按

鈕。 

 
 

9. 數據值已在 Excel 的工作簿中正確出現，並在第一行的位置顯示

列標題。 

 

 


